Na osnovu ovlastenja iz Statuta UdruZenja za za§titu prava proizvodada fonograma ,,FONOGRAM® i
C¢lana 9. Pravilnika o uspostavljanju i radu komisije za nabavke (,Sluzbeni glasnik Bosne i
Hercegovine”, broj 103/14), Upravni odbor UdruZenja za zaltitu prava proizvodata fonograma
»FONOGRAM* na sjednici odrzanoj 07.10.2016. godine, donosi:

PRAVILNIK O IMENOVANJU I RADU KOMISIJE ZA JAVNE NABAVKE

I OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet poslovnika)

Ovim poslovnikom ureduje se nadin imenovanja i rada komisije za nabavke (u daljem tekstu:
komisija) Udruzenja za zadtitu prafa proizvodada fonograma ,, FONOGRAM®.

Clan 2.
(Postupanje komisije)

Imenovana komisija iz ¢lana 1. ovog poslovnika duZna je postupati u skladu sa odredbama Zakona o
javnim nabavkama Bosne i Hecegovine (..Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine”, broj 39/14),
podzakonskim aktima i Pravilnikom o uspostavljanju i radu komisije za nabavke (,,Sluzbeni glasnik
Bosne i Hercegovine”, broj 103/14).

II USPOSTAVLJANJE KOMISIJE
Clan 3.

(Odluka o imenovanju komisije za nabavke)

(1) Predsjednik Upravnog odbora imenuje komisiju za nabavke Udruzenja radi provodenja postupaka
predvidenih Zakonom o javnim nabavkama. Izmedu é&lanova komisije, imenuje predsjedavajudeg
komisije, koji koordinira rad komisije i odreduje konkretna zaduZenja u pogledu administrativnih i
tehnic¢kih poslova za rad komisije.

(2) Komisiju za nabavke Cine najmanje tri ¢lana komisije, odnosno zamjenski &lanovi i sekretar
komisije. Broj ¢lanova komisije mora biti neparan.

(3) Sekretar Komisije nema pravo glasa

(4) Predsjednik Upravnog odbora ima pravo, na svoju ili na incijativu komisije, pozvati stru¢njake za
sluCajeve gdje predmet javne nabavke zahtjeva specifi¢no tehnicko ili specijalizirano znanje koje inage
nije dostupno unutar ugovornog organa. Struénjaci angaZovani na ovaj na¢in nemaju pravo glasa.

(5) Vanjski struénjak koji uéestvuje u radu komisije, daje svoje pismene preporuke komisiji. Ukoliko
komisija ne prihvati preporuke vanjskog struénjaka, duzna je svoju odluku pismeno obrazloziti.

Clan 4.
(Obaveze €lanova komisije za nabavke)

(1) Obaveza je ¢lana komisije da tokom cijelog postupka nabavke prijavi postojanje moguéeg sukoba
interesa ugovornom organu radi iskljudenja iz daljeg rada komisije i imenovanja zamjenskog ¢lana.



(2) Prije pocetka rada, svaki ¢lan komisije i sekretar potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti,
te nepostojanju sukoba interesa, u skladu s ¢lanom 11. Zakona, odnosno da je upoznat sa odredbama
¢lana 52. Zakona, odnosno da je upoznat sa obavezom da tokom cijelog postupka rada u komisiji je
duZzan prijaviti moguéi sukob interesa i traziti iskljudenje iz rada komisije.

(3) Ukoliko neki od imenovanih ¢lanova komisije ili sekretar utvrdi da zbog moguéeg sukoba interesa
nije podoban za uCestvovanje u odredenom postupku javne nabavke, duZan je o tome obavijestiti
ugovorni organ i s obrazloZenjem zatraZiti izuzece, u kojem sludaju se imenuje zamjenski &lan
komisije.

(4) Obaveza je svakog ¢lana komisije ili sekretara da povjerene poslove i zadatke date u rjesenju o
imenovanju komisije obavlja u skladu sa procedurama u sadrzaju i formi koja je propisana zakonom

ili podzakonskim aktima odnosno opéim aktima ugovornog organa, te shodno tome sadinjavaju
odgovarajuce akte.

IIT POSLOVI KOMISIJE ZA NABAVKE
Clan 5.
(Poslovi komisije za nabavke)

1) U odluci ili rjeSenju o imenovanju komisije, ugovorni organ duzan je utvrditi poslove koje komisija
treba izvrsiti, te joj u svrhu ispunjavanja utvrdenih poslova daje potrebna ovlastenja, u skladu sa
Zakonom,

(2) Poslovi komisije ukljuéuju: a) Otvaranje zahtjeva za udei¢e, b) Provodenje javnog otvaranja
ponuda, c) Pregledavanje, ocjenu i usporedivanje ponuda, d) Saginjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,
e) Sadinjavanje izvjestaja o postupku javne nabavke, f) Davanje preporuke ugovornom organu za
donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka nabavke. (3) Ukoliko ugovorni organ ne
posjeduje sluZbenika za javne nabavke ili struénu sluzbu za javne nabavke poslovi komisije mogu
ukljucivati i: a) Pripremu tenderske dokumentacije, b) Korespondenciju sa ponudadima, c)
Dostavljanje tenderske dokumentacije na nagin propisan za konkretni postupak javne nabavke, d)
Pripremu pojaSnjenja tenderske dokumentacije, €) Pripremu prijedloga odluke u formi i sadrZaju
propisanim zakonom, f) Pripremu odgovora po pravnim lijekovima, g) Druge poslove i zadatke vezane
za provodenje postupka.

IV RAD KOMISIJE ZA NABAVKE
Clan 6.
(Rad komisije za nabavke)
Komisija djeluje u ime ugovornog organa, u granicama datog ovlastenja. Rad komisije obuhvata:

a) Komisija djeluje od dana donosenja odluke o njenom imenovanju do okoncanja svih poslova vezanih
za javnu nabavku koje joj u pismenoj formi povjeri ugovorni organ,

b) Komisija sacinjava zapisnike i druge akte u sadrZaju i formi propisanoj zakonom, podzakonskim
aktima i op¢im aktima ugovornog organa,

¢) Komisija, nakon okonéanog postupka, daje ugovornom organu preporuku, zajedno s izvjeStajem o
radu i razlozima davanja takve preporuke, te daje prijedlog odgovarajuce odluke,

d) Ugovorni organ moze prihvatiti preporuku komisije ili je odbiti ako Je prijedlog nezakonit,



e) U sluéaju da ugovorni organ ne prihvati preporuku komisije duzan je dati pismeno obrazloZenje
svog postupanja tj. u éemu se sastoji nezakonitost, te traziti da se otkloni ista,

f) donosi direktor Struéne sluzbe uz saglasnost Predsjednika Upravnog odbora FONOGRAM-a.
Clan 7.
(Obavljanje poslova i zadataka komisije)

Obavljanje poslova i zadataka komisije osigurava se dodjeljivanjem pojedinih zaduZenja unutar
komisije.

Clan 8.
(Arhiviranje spisa predmeta koji se odnose na nabavke)

Obaveza Komisije je da dostavi Stru¢noj sluzbi UdruZenja nakon okondanja postupka nabavke
cjelokupan predmet sa svim dokumentima postupka nabavke od odluke o pokretanju postupka nabavke
do obavjestenja o dodjeli ugovora pripremi i arhivira u skladu sa op¢im aktima koji ureduju pitanje
kancelarijskog i arhivskog poslovanja.

Clan 9.
(Zapisnik)

(1) O toku i radu sastanka komisije vodi se zapisnik koji sadrzi osnovne podatke o dnevnom redu,
iznesenim prijedlozima i donesenim zakljuécima.

(2) Predsjedavaju¢i odreduje lice koje ¢e voditi zapisnik.

(3) Svaki ¢lan komisije na sastanku mozZe traZiti da se njegova izjava i prijedlog unesu u zapisnik.

V PRIPREMANJE I SAZIVANJE SASTANAKA
Clan 10.
(Nacin sazivanja sastanaka)
(1) Komisija za nabavke odrzava sastanke komisije.
(2) Sastanak saziva i njime predsjedava predsjednik komisije.
(3) Svaki ¢lan komisije moZe inicirati odrzavanje sastanka.
(4) Sazivanje sastanka komisije suda vr§i se pismenim putem ili usmeno.

(5) Sastanak komisije odrzava se kada se ukaZe potreba za istim.

Clan 11.
(Prijedlog dnevnog reda)
(1) Prijedlog dnevnog reda sastavlja i predlaZe predsjednik komisije u saradnji sa ¢lanovima komisije.

(2) Materijal za sastanak komisije moZe se dostaviti prije sastanka.



Clan 12.
(Tok sastanka)
(1) Predsjedavajuéi otvara sastanak i utvrduje prisutnost ¢lanova komisije.

(2) Dnevni red se utvrduje na osnovu ranije dostavljenog pisanog materijala ili na osnovu prijedloga
dnevnog reda.

Clan 13.
(Nacdin glasanja i odlu¢ivanja komisije za nabavke)

(1) Odluke se donose ve¢inom glasova ¢lanova komisije.

VI ZAVRSNE ODREDBE
Clan 14.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono3enja. Potvrduje ga Skupstina UdruZenja.
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